ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA VALEA SEACA

Nr.995/17.03.2022

ANUNT CONCURS RECRUTARE
CONSILIER, CLASA | GRAD PROFESIONAL SUPERIOR - COMPARTIMENT AGRICOL SI
CADASTRU in cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Valea Seaca

Comuna Valea Seacd, judetul Bacdu, organizeaza concurs de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacante: CONSILIER, CLASA | GRAD
PROFESIONAL SUPERIOR - COMPARTIMENT AGRICOL SI CADASTRU, ID 243386, in cadrul
aparatului de specialitate al Primarului comunei Valea Seaca.

Concursul se organizeaza cu respectarea prevederilor H.G.nr.611/2008 si O0.U.G.
nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

1. Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana;

2. Proba suplimentara - nu este cazul;

3. Data, orasi locul sau locatia desfasurarii probei scrise- 18.04.2022, ora 10:00 la sediul
Primariei Valea Seaca, judetul Bacau;

4. Conditiile de participare (conditiile de studii, conditiile de vechime in specialitate si
alte conditii specifice):

- conditii generale, prevazute de art.465 din OUG nr.57/2019;

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in unul
din domeniile agricol, economic sau juridic,

- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
publice,

cunostinte de operare PC -nivel mediu, dovedite cu documente justificative in

conditiile legii (diploma, atestat),

cursuri de specializare/perfectionare in domeniul stiintelor ingineresti,

specialiazarea cadastru.

5. Perioada de depunere a dosarelor de concurs si data afisarii anuntului:

-locul publicarii anuntului: site-ul ANFP si site-ul Primaria Valea Seaca

-data publicarii anuntului:-17.03.2022

-perioada de depunere a dosarelor: n termen de 20 zile de la data publicarii anuntului,
respectiv 17.03.2022-05.04.2022 inclusiv, ora 16:00.

6. Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs, cuprinzand adresa de
corespondenta, telefon/fax, e-mail, numele si prenumele persoanei de contact si
functia publica detinuta:

-Primaria comunei Valea Seaca, judetul Bacau

-telefon/fax: 0234255022/0234255420

-e-mail: consiliullocal valeaseaca@yahoo.com

-Persoana de contact: Iftime Claudia, consilier superior in cadrul Compartimentului
Resurse umane si achizitii publice.
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ATRIBUTIILE POSTULUI:

» inregistreaza in registrele agricole, atdt in format electronic cat si in Registrele
Agricole, datele de stare civila ale cetatenilor din localitate si strainasi;

» inregistreaza in registrele agricole bunurile mobile si imobile (inclusiv datele de
identificare a acestora - nr. top, tarla, sola s.a.), animalele, pasarile, famililile de
albine si alte bunuri detinute de persoane fizice si juridice.

> urmareste si opereaza miscarea acestora pe tot parcursul anului; _

» verifica, prin sondaj, din proprie initiativa, sau ori de cate ori se impune, in
gospodariile populatiei si la persoane juridice exactitatea datelor declarate si
inscrise in registrele agricole;

> elibereaza adeverinte si certificate de rol pentru inscrisurile din registrele agricole
la solicitarea personala a celor in cauza;

> colaboreaza direct cu Comisia Locala de Fond Funciar si pune al dispozitia acesteia
documentele si datele solicitate;
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intocmeste si transmite situatiile si rapoartele statistice solicitate la nivelul
Primariei comunei Valea Seaca sau de Consiliul Judetean;

realizeaza si tine la zi baza de date a comunei Valea Seacd, fiind in masurd sa
furnizeze date din toate domeniile ori de cate ori i se solicita;

colaboreazd cu secretarul comunei si cu alti functionari pentru intocmirea unor
materiale sau situatii solicitate de alte organe sau de conducerea comunei Valea
Seaca;

raporteaza date din registrul agricol si intocmeste A.G.R. anuale (situatii statistice)
si centralizarea pe ani a registrului agricol

elibereaza documentele de adeverire a proprietatii animalelor in vederea vanzarii
acestora;

elibereaza Certificatele de producator agricol;

inregistreaza si opereaza actele de vanzare-cumparare si tine evidenta actelor
doveditoare deschiderii rolului agricol;

participd ca delegat din partea Primariei la constatari si evaluari de pagube in
agricultura;

indeplineste atributii stabilite de Consiliul Local al Comunei Valea Seaca, de Primar
- prin dispozitie, sarcini date de viceprimar si secretar.

elibereaza adeverinte cu privire la subventia APIA persoanelor fizice si juridice;
raspunde pentru completarea si tinerea la zi al Registrului pentru evidenta
Atestatelor de producator, Registrului de evidenta Carnetelor de comercializare a
produselor din sectorul agricol precum si de verificarea in registrul Agricol si in
teren a existentei suprafetelor de teren, respectiv a efectivelor de animale pentru
care se solicitd eliberarea atestatului de producator si pentru intocmirea si
eliberarea atestatului de producator

face parte din grupul de lucru constituit la nivel judetean in vederea intocmirii
amenajamentului pastoral pentru comuna Valea Seaca.

informeaza cetatenii si urmareste respectarea normelor tehnice si a legislatiei n
vigoare referitoare la carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunatorilor la
plante si utilizarea pesticidelor

intocmeste si conduce, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare,
registrele agricole ale comunei Valea Seaca, pe format de hartie, in format
electronic si RAN, aduce la cunostinta cetatenilor abligatiile ce le revin la registrul
agricol, centralizeaza datele inscrise;

efectueaza activitate de relatii cu publicul si ofera consultanta de specialitate;
sprjind producatorii agricoli in activitatea de avertizare si combaterea daunatorilor
potrivit buletinelor de avrertizare emise de unitatile de profil.

urmareste modul de utilizare a pasunii comunei Valea Seaca.

analizeaza cererile formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate,
prezentand propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii
fondului funciar si inaintarea lor spre validare Institutiei Prefectului Judetului
Bacau;

intocmeste si elibereaza procesele verbale de punere in posesie

tine evidenta planurilor parcelare, a listarilor si masuratorilor efectuate de Comisia
Locala de Fond Funciar _ _

informeaza cetatenii si urmareste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in
vigoare referitoare la carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunatorilor la
plante si utilizarea pesticidelor;

culege informatii de la cetateni privind structura culturilor ce doresc sa le
insamanteze in anul current si in functie de conditiile pedoclimatice le asigura
consultant de specilaitate;
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propune masuri pentru sprijinirea producatorilor agricoli asigurand in acelasi timp
consultant de specialitate in vederea infiintarii, la nivelul comunei, a unor
exploatatii agricole pe domenii: legumicole, zootehnice, agricole;

intocmeste si tine evidenta contractelor de arendare si de concesionare a
terenurilor din domeniul public si privat si urmareste in acelasi timp incasarea
obligatiilor stabilite;

coase si preda la arhiva pe baza de inventar documentele privind registrul agricol
participa la constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole si animalelor.
exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarari
ale Consiliului local sau dispozitii ale primarului ori primite de la sefii ierarhici.

Alte sarcini:
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Rdspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o
detine, precum si a atributiilor ce-i sunt delegate

Pdstreazd secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile legii;

Pdstreazd confidentialitatea in legdturd cu faptele, informatiile sau documentele
de care ia cunostintd in exercitarea functiei

Are obligatia de a actualiza procedurile descrise prin CCIM in concordantd cu
modificdrile ce intervin in activitatea compartimentului, ca urmare a noilor acte
normative;

Indeplineste procedurile prevazute de GDPR la nivelul institutiei

Are obligatia respectdrii Regulamentelor de Organizare si Functionare ale
aparatului de specialitate a primarului, institutiilor si serviciilor publice de
interes local, a Regulamentelor de Ordine Interioard ale aparatului de specialitate
a primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local ;

va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta
fisd a postului : 8,00-16,00

nu pdraseste locul de muncd fdrd o cerere scrisd care avea avizul primarului, cerere
in care se va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate (ziua si orele) in
caz contrar este direct rdspunzdtor de orice eveniment la care ar putea fi expus -
situatie in care primarul este exonerat de orice rdspundere

se va prezenta la serviciu in conditii psiho-fiziologice corespunzdtoare

la locul de munca isi desfdsoard activitatea astfel incat sd nu se expund la pericol
de accidente atdt propria persoand cat si colegii de servici ;

va efectua la timp controalele medicale periodice la medicul de medicina muncii ;
Rdspunde de respectarea Mdsurilor in domeniul securitdtii si sdndtatii in muncad si
in domeniul situatiilor de urgentd

Are obligatia de a semnala superiorului ierarhic orice neregularitate ce apare in
legatura cu procedurile de lucru stabilite la nivelul unitatii precum si orice riscuri
neprevazute ce ar putea afecta rezultatele activitatii sale de zi cu zi.
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